KẾ HOẠCH THÁNG 12 NĂM 2024
(Thi đua lập thành tích chào mừng ngày thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12)

 I. CÔNG TÁC HUY ĐỘNG SỐ LƯỢNG VÀ PHỔ CẬP
a. Công tác phát triển số lượng

- Yêu cầu: GV các lớp tiếp tục duy trì số lượng và tỷ lệ chuyên cần. Làm tốt công tác tuyên truyền huy động thêm trẻ nhà trẻ đạt tỷ lệ.
- Biện pháp: 

+ GV phối hợp phụ huynh đưa trẻ đi học chuyên cần và đúng giờ.


+ Giáo viên các nhóm trẻ có biện pháp để huy động trẻ nhà trẻ vào lớp đạt kế hoạch giao (thiếu 11 trẻ). 
- Thời gian: Từ ngày 01- 31/12/2024

- Người PT: HT + PHT + GVCN

b. Công tác phổ cập GD.

- Yêu cầu: Hoàn thiện hồ sơ phổ cập, bổ sung các minh chứng qua đợt kiểm tra góp ý của huyện để chuẩn bị đón đoàn kiểm tra PC của tỉnh.

- Biện pháp: Đ/c Yến tiếp tục phối kết hợp với giáo viên các lớp xử lí hồ sơ, khắc phục những tồn tại mà đoàn kiểm tra của Huyện góp ý chuẩn bị tỉnh KT.
- Thời gian: Từ ngày 01-10/12/2024  

- Người PT: HT + PHT + PTPC
II. CHẤT LƯỢNG GIÁO DỤC

1. Chất l​ượng chăm sóc nuôi dư​ỡng và giáo dục sức khỏe

1.1. Chỉ đạo công tác tiếp phẩm, chia ăn, lưu mẫu thực phẩm  
- Yêu cầu: Tiếp tục chỉ đạo nhân viên dinh dưỡng làm tốt công tác bán trú, công tác công khai tài chính và thực đơn trong ngày. Công tác tiếp phẩm hằng ngày phải đúng quy trình, đủ thành phần. Công tác chia ăn đúng định lượng theo từng độ tuổi. Chuẩn bị đủ dụng cụ lưu, lưu đảm bảo 3 đủ (đủ mẫu, đủ lượng đặc và lỏng, đủ thời gian) 

- Biện pháp: Nhà trường xây dựng kế hoạch và trực tiếp đến các bếp chỉ đạo.
 - Thời gian: Từ ngày 01-31/12
- Người PT: BGH + NVDD + GVCN + NVYT
1.2. Thực hiện giáo dục vệ sinh và chăm sóc sức khỏe cho trẻ.
- Yêu cầu: + Các lớp đưa trẻ vào nề nếp, thực hiện đúng chương trình và lịch sinh hoạt hằng ngày. Rèn kỹ năng vệ sinh rửa tay, lau mặt cho trẻ, tổ chức giờ ăn, ngủ cho trẻ đảm bảo, trẻ ăn hết suẩt, ngủ đủ giấc.
+ Các lớp cho trẻ đi dép trong nhà đảm bảo ấm về mùa đông, trẻ nằm giường và đắp chăn đủ ấm.
+ Thường xuyên nắm bắt và trao đổi quá trình ăn, ngủ, tình hình sức khoẻ của trẻ ở nhà và ở trường. Chú trọng công tác chăm sóc sức khỏe cho trẻ trong mùa đông (trẻ ngủ giường, mặc dép trong nhà, lưu ý đến những trẻ có sức khỏe yếu....)
- Biện pháp: Nhà trường trực tiếp kiểm tra các lớp - Kiểm tra nề nếp vệ sinh, ăn ngủ của trẻ:
- Thời gian tiến hành: Tuần 1-tuần 4
1.3. Chỉ đạo cân đo trẻ đợt 2
 - Yêu cầu: + NVYT kết hợp giáo viên tuyên truyền phụ huynh đưa trẻ đi học đầy đủ để cân đo và theo dõi sự phát triển của trẻ lần 2. 
+ Làm tốt công tác phối hợp với phụ huynh để thông báo tình hình sức khỏe của trẻ, cập nhật thông tin vào sổ theo dõi sức khoẻ của trẻ và đăng trên Websiter của nhà trường đúng thời gian.

+ Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết, phòng chống sốt siêu vi... trên Websiter của nhà trường và các góc cha mẹ cần biết.
- Biện pháp: BGH nhà trường chỉ đạo công tác cân đo ở các lớp, GV thông báo thời gian cân đo đến phụ huynh.
- Thời gian thực hiện: Ngày 16-17. Báo cáo ngày 25/12. 
- Người phụ trách: BGH + GVCN + NVYT
2. Chất lượng giáo dục

2.1. Chỉ đạo thực hiện chương trình và lịch sinh hoạt (tuần 12,13,14,15)
- Yêu cầu: 
+ Khối mẫu giáo thực hiện chương trình tuần 12-15 (Chủ đề: Nghề Nghiệp).  

+ Khối nhà trẻ thực hiện chương trình từ tuần 12-15 (chủ đề: Mẹ và nhữnng người thân yêu - 2 tuần và chủ đề: Những con vật đáng yêu - 2 tuần)
+ Tiếp tục xây dựng môi trường học tập phù hợp chủ đề, củng cố lại góc thiên nhiên, góc vận động, góc tuyên truyền giáo dục các bậc cha mẹ. 

 + Giáo viên các lớp thực hiện đầy đủ chương trình quy định, khi tổ chức các hoạt động trong ngày cần chú ý đến những trẻ cá biệt và theo dõi đánh giá cuối ngày. GV cần tự nghiên cứu, tìm tòi tài liệu để có thêm nội dung, kiến thức khi tổ chức các hoạt động giáo dục cho trẻ phù hợp với tình hình thực tế địa phương và khả năng hiểu biết của trẻ. Đổi mới PPDH theo hướng giáo dục lấy trẻ làm trung tâm. Chú trọng tăng cường Tiếng việt cho trẻ. 
+ Biện pháp: BGH thường xuyên dự giờ kiểm tra đột xuất các hoạt động trong ngày. Chỉ đạo các lớp xây dựng góc vận động, góc thiên nhiên, tập trung lồng ghép các nội dung phát triển thể chất vào các hoạt động trong ngày. Tập trung trang trí làm nổi bật chủ đề, tạo môi trường trong và ngoài lớp theo hình thức động. Chú ý tạo môi trường tăng cường Tiếng Việt. Rèn luyện nề nếp cho trẻ, hoàn thành các sản phẩm của trẻ qua từng tiết học.
- Thời gian thực hiện: từ ngày 01-31/12
- Người phụ trách:  HT + PHT + TTCM

2.2. Đánh giá trẻ
+ Đánh giá tròn tháng (nếu có).
+ Đánh giá trẻ 5 tuổi lần 2.

- Yêu cầu:

+ Giáo viên mẫu giáo lớn chuẩn bị đầy đủ phiếu đánh giá trẻ, phiếu phụ huynh và bộ công cụ để tiến hành đánh giá trẻ.

+ Các lớp NT theo dõi và đánh giá trẻ tròn tháng của lớp mình
- Biện pháp: GV tổ chức đánh giá thực chất trên trẻ và theo dõi chất lượng để xây dựng kế hoạch chăm sóc giáo dục trẻ cho phù hợp. Ghi chép nhật ký đầy đủ và có biện pháp thúc đẩy tiếp theo.
- Thời gian đánh giá: 25-30/12
+ Người phụ trách: PHT và GV các lớp MG 5 tuổi, GV Nhà trẻ 24-36T
2.3. Chỉ đạo Hội thi và thực hiện 2 chuyên đề trọng tâm

* Hội thi: Chỉ đạo bồi dưỡng hội thi "Giáo viên dạy giỏi" cấp trường.
- Yêu cầu: Giáo viên bám vào kế hoạch hội thi của nhà trường và thường xuyên tự bồi dưỡng chuyên môn cho bản thân để tham gia hội thi đạt kết quả cao. -  

- Biện pháp: BGH nhà trường sẽ tiến hành dự giờ, góp ý trong các hoạt động giáo dục hàng ngày để bồi dưỡng thêm chuyên môn cho giáo viên.

* Chuyên đề trọng tâm: 
 + Yêu cầu: Các nhóm lớp tự xây dựng kế hoạch làm đồ dùng ở góc vận động của lớp mình. Đồ dùng phù hợp với độ tuổi mà giáo viên phụ trách, phục vụ cho các nội dung giáo dục thể chất ở các nhóm lớp. Đảm bảo về số lượng, chất lượng tốt có độ bền cao, đảm bảo tính thẩm mỹ, an toàn đối với trẻ. 
+ Giáo viên các lớp bám sát vào kế hoạch nhà trường đã triển khai để tập luyện cho trẻ tham gia tốt sân chơi "Ngày hội thể thao của bé"”
 - Biện pháp: + Chỉ đạo xây dựng góc phát triển vận động cho trẻ ở các lớp.

+ Tổ chức "Ngày hội thể thao của bé" cấp trường (Đã có kế hoạch cụ thể)

BGH sẽ tiến hành chỉ đạo góp ý bổ sung, tư vấn thêm. 
- Thời gian: tuần 1-tuần 4/12 
- Người phụ trách: BGH
2.4. Công tác bồi dưỡng đội ngũ 

* BDCM: nội dung

+ Tiếp tục bồi dưỡng hướng dẫn sử dụng phần mềm kế hoạch GD cho GV.

+ Bồi dưỡng các nội dung tập huấn tại PGD: Hướng dẫn một số ứng dụng công nghệ trong tổ chức hoạt động giáo dục cho trẻ mầm non; Một số vấn đề về dinh dưỡng cho trẻ mầm non; công tác quản lý, tổ chức bán trú ở trường mầm non.
* BDTX: Phát triển năng lực công nghệ số cho CBQL, GVMN

- Yêu cầu: GV nghiên cứu và học tập đầy đủ thực hiện nghiêm túc nội dung bồi dưỡng, Vận dụng được những kiến thức đã học vào thực tiển, làm bài thu hoạch đầy đủ đúng thời gian.
- Biện pháp: + Thông qua KT hồ sơ, dự giờ, thao giảng góp ý trực tiếp
- Thời gian: Tuần 1 - Tuần 4
- Người phụ trách: BGH, Tổ chuyên môn
3. Công tác kiểm tra trường học
3.1. Kiểm tra nội bộ
Nội dung: + Kiểm tra thực hiện nội dung chương trình dạy học; hồ sơ giáo viên; tổ chức giờ vệ sinh, ăn ngủ trẻ; sản phẩm học tập của trẻ.
+ Đối tượng KT: cô Hồ Thị Thảo, Hoàng Thị Loan và cô Lê Thị Tươi (chuyển từ tháng 11 sang)
- Yêu cầu: Các đối tượng kiểm tra căn cứ vào các nội dung kiểm tra để chuẩn bị đầy đủ các nội dung theo kế hoạch
- Biện pháp: + Trưởng ban kiểm tra sẽ thông báo nội dung, thời gian KT
+ Phân công cụ thể các thành viên kiểm tra (thành viên ban kiểm tra nội bộ)
+ BKT góp ý đánh giá khách quan, hoàn thành biên bản, thông báo KQKT.
+ Kiểm tra qua hồ sơ, trực tiếp nhận xét góp ý đánh giá sau kiểm tra

- Người phụ trách: HT. PHT
- Thời gian: Cô Tươi ngày 5-6/12; cô Thảo 24-25/12, cô Loan 26-27/12
3.2. Các công tác kiểm tra khác 

- Kiểm tra đánh giá trẻ 5 tuổi, đánh giá trẻ tròn tháng, cuối chủ đề
- Kiểm tra công tác cân đo trẻ lần 2

- Kiểm tra công tác ATTH, PCCN và TNTT ở các điểm trường

- Kiểm tra công tác bán trú (Báo ăn, chia ăn, Lưu mẫu thực phẩm)
- Kiểm tra một số hoạt động CSND trẻ: Kiểm tra thực hiện chương trình cô Lê Hoài (chuyển tháng 11 sang 18/12), Kiểm tra sản phẩm học tập của trẻ cô Năm (12/12), cô Lê Phương ngày 13/12
- Kiểm tra việc xây dựng kế hoạch, chương trình, giáo án của giáo viên trên phần mềm kế hoạch giáo dục Cô Hoàng Hoài, cô Thi, cô Giang (30/12)
4. Chỉ đạo tăng cường tiếng Việt cho trẻ

- Yêu cầu: Giáo viên cần bám vào bộ tiêu chí để xây dựng môi trường tăng cường Tiếng Việt trong và ngoài lớp học, như các góc đồ chơi và đồ dùng các góc đều có chữ Viết, góc sách phải phong phú các loại sách có chữ viết...

Lồng ghép Tăng cường tiếng Việt vào các hoạt động trong ngày.

- Biện pháp: + Chỉ đạo các nhóm/lớp bám vào bộ tiêu chí xây dựng môi trường và mô hình tăng cường tiếng Việt trong lớp và ngoài lớp.

+ Chỉ đạo các nhóm lớp lồng ghép tăng cường tiếng Việt vào chương trình.

+ Chỉ đạo GV lồng ghép tăng cường tiếng Việt vào HT"GVDG” cấp trường
- Thời gian: 01-30/12
- Người phụ trách: HT. PHT

III. TRIỂN KHAI CÁC VĂN BẢN PHÁP LUẬT
- Triển khai kế hoạch thực hiện ngày Pháp luật năm 2024 trên địa bàn với các hình thức thiết thực, phù hợp với đơn vị, địa phương.
- Quy định về đạo đức nhà giáo; quy chế của đơn vị.

- Triển khai các văn bản, thông tư, liên quan trong tháng
- Luật Phòng, chống bạo lực gia đình.
- Tuyên truyền, phổ biến nâng cao nhận thức pháp luật về phòng, chống thiên tai, thực hiện có hiệu quả công tác ứng phó thiên tai, cứu hộ, cứu nạn. 

 - Đẩy mạnh việc ứng dụng công nghệ thông tin phục vụ hoạt động PBGDPL; tăng cường các ứng dụng của mạng xã hội như: facebook, fanpage, zalo và tiếp tục sử dụng có hiệu quả tài liệu, sách, báo, tạp chí, bản tin các loại như Bản tin Tư pháp, sách pháp luật, sách bỏ túi, tờ gấp tìm hiểu pháp luật được các sở, ban, ngành, địa phương, trong đó có Sở Tư pháp cấp phát. 
IV. MỘT SỐ CÔNG VIỆC KHÁC.

1. ƯDCNTT, CĐS và điều hành trang website

- Kiểm tra việc thực hiện UDCNTT trong nhà trường. 

- Tiếp tục điều hành trang website của trường hoạt động có chất lượng.
2. Công tác chỉ đạo thực hiện xây dựng trường học an toàn

*  ATGT-ANTT-PCTNTT:

- Tiếp tục tuyên truyền trong cán bộ giáo viên, nhân viên, phụ huynh về luật an toàn giao thông nhằm nâng cao kiến thức, ý thức trách nhiệm, kỹ năng tham gia giao thông an toàn và ứng xử văn hóa khi tham gia giao thông.
- Tuyên truyền bảo đảm tính mạng cho trẻ, chú ý ra vào đóng cửa lớp, cổng cẩn thận quản lý không cho học sinh chạy, nô đùa.

- Kiểm tra các đồ dùng, thiết bị như bàn ghế, giá góc, giường ngủ... thay thế sửa chữa ngay nếu không đảm bảo an toàn. Tu sửa các phòng vệ sinh cho trẻ. 

- Chỉ đạo công tác đảm bảo an toàn (nền nhà, nhà vệ sinh, các chất tẩy rửa...)
- Chỉ đạo công tác kiểm tra tài sản, công cụ dụng cụ để loại bỏ các đồ dùng không đảm bảo an toàn cho trẻ

- Bồi dưỡng kiến thức, kỹ năng xử lý phòng chống đuối nước.
3. Phong trào và các cuộc vận động. 

          - Tiếp tục chỉ đạo các phong trào thi đua, cuộc vận động.
          - Tổ chức sân chơi “Ngày hội thể thao” của bé.

            - Chỉ đạo giáo viên tham gia hội thi “Giáo viên dạy giỏi” cấp trường.
          -  Kiểm tra, đánh giá chất lượng trẻ học kỳ I
4. Công tác kiểm định chất lượng.

- Tiếp tục tham mưu với UBND xã nâng cấp các hạng mục tiêu chí để đảm bảo giữ vững chuẩn quốc gia MĐ 1

- Chỉ đạo các mảng sắp xếp hồ sơ theo phần hành.
5. Công tác VSTBPN.

- Phối hợp với các thôn bản, Hội phụ nữ xã thực hiện tốt công tác KHHGĐ
- Giám sát việc thực hiện các chế độ cho chị em hưởng chế độ thai sản.

6. Chỉ đạo câu lạc bộ Hò khoan Lệ Thủy
- Tiếp tục chỉ đạo các lớp, phụ huynh sưu tầm, sáng các bài hát hò khoan LT
- Chỉ đạo GV các lớp làm tốt công tác phối kết hợp với phụ huynh.

- Duy trì công tác tập luyện của tổ
7. Công tác cơ sở vật chất: 
- Chỉ đạo các lớp bảo quản cơ sở vật chất trang thiết bị đồ dùng học tập của trẻ đảm bảo, bảo quản các đồ chơi ngoài trời an toàn cho trẻ khi chơi, nếu có hư
hỏng các cụm phải báo ngay với nhà trường để có hướng khắc phục.
- Tiếp tục tham mưu để tăng trưởng CSVC trong nhà trường
8. Công tác y tế, văn phòng
- Tiếp tục theo dõi tình hình sức khỏe của trẻ. Theo dõi, giám sát việc nhập thực phẩm hàng ngày của nhà bếp, theo dõi việc tổ chức các hoạt động vệ sinh và chăm sóc sức khỏe cho trẻ ở các nhóm, lớp. Phối hợp với GVCN lớp để tuyên truyền phòng dịch bệnh và phòng chống SDD cho trẻ.
- Cân đo trẻ đúng thời gian quy định
- Theo dõi kịp thời công văn đi-đến đảm bảo thời gian. Hoàn thành các báo cáo nộp đúng thời gian quy định.
9. Công tác kế toán: Thực hiện công tác tài chính theo quy định. Thực hiện đầy đủ, kịp thời chế độ chính sách cho đội ngũ.
10. Công tác nhân đạo, từ thiện, bảo trợ
- Tiếp tục làm tốt công tác phối hợp với các nhà tài trợ để duy trì bảo trợ số lượng trẻ đã bảo trợ.

- Thực hiện nghiêm chỉnh các quy định của nhà bảo trợ; chấm ăn trung thực, báo cáo số trẻ chính xác,…

- NVKT thực hiện kiểm tra bản chấm cơm, làm bản quyết toán kịp thời, số liệu chính xác.

- Đ/c thủ quỹ đã theo dõi, cập nhật thu-chi tiền bảo trợ rõ ràng, chính xác.
11. Một số nội dung khác.
- Tiếp tục chỉ đạo các cụm xây dựng vườn rau của bé: Các cụm chủ động xây dựng vườn rau cụm mình, VNDD chủ động kiếm giống rau trồng.
- GV các lớp chủ động chăm sóc các bồn hoa cây cảnh đã được phân công
Trên đây là kế hoạch tháng 12/2024 của nhà trường. Yêu cầu CB,GV,NV trong toàn trường thực hiện nghiêm túc./.      
                                                                                       Hiệu trưởng


                                                                          Nguyễn Thị Vân    
